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EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO N° 004/2025.
PREGAO ELETRONICO N° 002/2025.

A Camara Municipal de Araripina, Estado de Pernambuco, pessoa juridica de
direito publico, inscrita no CNPJ sob o n°® 11.474.624/0001-67, localizada na Rua
Josafd, s/n, Centro, Araripina, Estado de Pernambuco, CEP: 56.280-000, no uso de
suas atribuicoes legais, por meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da
informacdo — INTERNET, torna publico que realizar4 procedimento licitatério, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, objetivando a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de assessoria de comunicagéo e imprensa,
incluindo-se a manutencao das redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE,
conforme especificacdes e quantidades que constam no Termo de Referéncia, neste
Edital e seus Anexos.

as especificagdes, quantidades e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos

TIPO DE LICITACAO: Menor Preco Global, considerando o critério de selecéo da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

FUNDAMENTO LEGAL: O procedimento licitatério obedecerd, integralmente, a Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, com as alteracdes incluidas pela Lei Complementar n° 147 de 07
de agosto de 2014, bem como a legislacdo correlata, e demais exigéncias previstas
neste Edital e seus Anexos.

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS: As propostas iniciais deverdo ser
encaminhadas, exclusivamente, por meio eletrbnico, para o seguinte endereco:
https://bnc.org.br/.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Inicio as 08 h. do dia 14 de abril de 2025.

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 08 h. do dia 30 de abril de 2025.
INICIO DA DISPUTA: As 08h. e 30min. do dia 30 de abril de 2025.

MODO DE DISPUTA DE ENVIO DE LANCES:

(X) ABERTO
( ) ABERTO E FECHADO

Qualquer duvida em relacao ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida
através de uma empresa associada ou pelo telefone de Curitiba/PR (42) 3026-4550
e, ou através da Bolsa Nacional de Compras, pelo e-mail contato@bnc.org.br.
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Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia/DF e, dessa forma, serao
registradas no sistema e na documentacao relativa ao certame.

Endereco eletrénico para formalizacdo de consulta: licitacao@araripina.pe.leg.br ou
protocolada na sede da Camara Municipal de Araripina/PE, localizada na Rua Josafa,
s/n, Centro da cidade, CEP: 56.280-000.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacéo de servicos de assessoria de comunicacao e imprensa, incluindo-se a
manutencdo das redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE, conforme
especificacbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
Edital e seus Anexos.

1.2. A licitacdo ser& realizada em unico item, conforme consta no Termo de
Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para item, incluido todos os servi¢os
do objeto da licitagéo.

1.3. O certame visa selecionar a proposta mais vantajosa, objetivando a prestacao
de servico de assessoria de comunicacao e imprensa, incluindo-se a manutencao das
redes sociais, conforme a norma vigente aplicavel.

1.4. Nao serdo aceitas as propostas que estiverem acima do valor de referéncia da
licitac&o.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregdo, na forma Eletrénica, sera realizado em sesséo publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢des de segurancga - criptografia e autenticacao - em todas
as suas fases através do Sistema de Pregdo, na Forma Eletronica “Licitagdes”
constante da pagina eletrbnica da BNC - Bolsa Nacional de Compras
(https://bnc.org.br/).

2.2. Os trabalhos serdo conduzidos por funcionaria da Camara Municipal de
Araripina/PE, denominada Pregoeira, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitacées” constante da pagina eletrénica
da BNC - Bolsa Nacional de Compras (https://bnc.org.br/).

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1.0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do

licitante ou de seu representante legal e a presuncéo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este pregao.
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3.2.0 uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema, ou ao O6rgdo ou entidade responsavel por esta
licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.3. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente
ao provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1.Poderao participar desta licitacdo os interessados, previamente credenciados
junto ao provedor e, que atendam a todas as exigéncias estabelecidas neste Edital e
seus Anexos.

4.2. A licitante responsabiliza-se, exclusiva e formalmente, pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do Orgdo promotor da licitacdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

4.3.E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos Orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracdo dos registros, tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

4.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacao
no momento da habilitagéao.

4.5.Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, bem como para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16
da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123/2006.

4.6.N&o poderéao disputar esta licitagao:
4.6.1. Quem néo atenda as condi¢des deste Edital e seus Anexos;

4.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

4.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
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gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o 3° grau;

4.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo
de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo
trabalhista;

4.6.6. Agente publico do 6rgéo licitante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, 81° da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

4.6.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

4.7. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do Orgéo contratante ou de agente publico que desempenhe funcdo na
licitac&o ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, de acordo com o paragrafo
anico, art. 48, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

5.  APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1.0s licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

5.2.Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

5.3.Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operacdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5.4.Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao
de propostas e lances e de julgamento.

5.5.A licitante deverd encaminhar a proposta até a data e horario indicados no
preambulo deste Edital, por meio do sistema eletrénico quando, entéo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.
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5.5.1. A licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrobnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

5.5.2. Incumbira a licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregéo, ficando responséavel pelo énus decorrente da
perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

5.5.3. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase
de habiltacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sesséao publica.

5.5.4. Prazo de entrega do objeto, conforme especificacbes e parametro maximo
constantes no Termo de Referéncia.

5.6. Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar
da data da sua apresentacao.

5.7. A apresentacdo da proposta implica plena aceitagao, por parte da licitante, das
condicoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6. CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1.A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que
sejam omissas, apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento.

6.2. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4.0 sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre a
Pregoeira e licitantes.

6.5.Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, as licitantes deverdo
encaminhar lances, exclusivamente, por meio de sistema eletrbnico, sendo
imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro, que
deveréo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.
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6.5.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores entre
os lances em R$ 100,00 (cem reais), que incidird tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

6.5.3. Na&o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.5.4. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante.

6.5.5. No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel as licitantes para a
recepcéo dos lances.

6.5.6. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao
sera suspensa e tera reinicio somente 24 (vinte e quatro) horas ap0s comunicagao
expressa da Pregoeira aos participantes.

6.5.7. Incumbira a licitante acompanhar as opera¢fes no Sistema Eletrénico durante
a sessdao publica do Pregao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
Sistema ou de sua desconexao.

6.5.8. A etapa de lances da sesséo publica serd do modo ABERTO.

6.5.9. O envio de lances na sessédo durara 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
2 (dois) minutos do periodo de duracéo da sesséo publica.

6.5.10. Lances com mais de duas casas decimais apd6s a virgula deverdo ser
readequados, desconsiderando qualquer valor acrescido apés a segunda casa
decimal.

6.5.11. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrerdcom o valor de sua proposta
e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances ou lance incorreto, valera o
ultimo lance por ela ofertado, para efeito de ordenacdo das propostas.

6.5.12. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificard em coluna prépria
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou cooperativa enquadrada
no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007 (COOP), e ser& observado o disposto nos
artigos 44 e 45, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.5.13. O sistema identificard& os precos ofertados pelas ME/EPP e COOP
participantes que sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preco,
desde que a primeira colocada ndo seja uma ME/EPP/COOP.
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6.5.14. As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condicdo serao
consideradas empatadas com a primeira colocada e a licitante ME/EPP/COOP melhor
classificada tera o direito de apresentar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap0s a comunicagcdo automatica para tanto.

6.5.15. Caso a ME/EPP/COOP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP/COOP
participantes que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem
de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, segundo o estabelecido no
subitem anterior.

6.5.16. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP/COOP empatadas,
no referido intervalo de 5% (cinco por cento), sera realizado sorteio para definir qual
das licitantes primeiro podera apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

6.5.17. Havendo éxito neste procedimento, a ME/EPP/COOP assumira a condicao de
mais bem classificada no certame, para fins de aceitacdo. Nao havendo éxito, ou
tendo sido a melhor oferta inicial apresentada por ME/EPP/COOP, ou ainda nao
existindo ME/EPP/COOQOP patrticipante, prevalecera a classificacao inicial.

6.5.18. Somente apds o procedimento de desempate ficticio, quando houver, e a
classificacao final dos licitantes, sera cabivel a negociacdo de preco junto ao licitante
classificado em primeiro lugar.

6.5.19. Em igualdade de condi¢bes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territorio do Estado de Pernambuco;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°®
12.187, de 29 de dezembro de 20009.

6.5.20. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, a Pregoeira podera
negociar com a licitante para que seja obtido melhor precgo, observado o critério de
julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste
Edital.

7. DA ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, a Pregoeira examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacéo ao valor
estimado da contratacao e sua exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto.
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7.2. Alicitante deveré apresentar a proposta de preco classificada em primeiro lugar,
com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

7.3. A Pregoeira podera convocar a licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo maximo
de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.4. Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat”
a nova data e horério para a continuidade dela.

7.5. Se a proposta classificada em primeiro lugar ndo for aceitavel, ou for
desclassificada, a Pregoeira examinard a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda ao Edital.

7.6. Nessa situagdo, a Pregoeira podera negociar com a licitante para que seja obtido
preco melhor.

7.7. No julgamento das propostas, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que néo
alterem sua substancia, mediante despacho fundamentado, registrado no sistema e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacao.

8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo da licitante
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira devera verificar o
eventual descumprimento das condicbes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagao.

8.1.1. Constatada a existéncia de sancao, a Pregoeira reputard a licitante inabilitada,
por falta de condicdo de participacao.

8.2. Nao ocorrendo inabilitacdo, a documentacédo de habilitacdo da licitante detentora
da proposta classificada em primeiro lugar serd verificada.

8.2.1. Os documentos deverdo ser apresentados em original, digitalizados, no
campo proprio da plataforma realizadora do certame, observando no que couber o
disposto no art. 12, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.3. Para a habilitacdo, a licitante devera anexar ao sistema os documentos a seguir
relacionados:

8.3.1. Habilitacdo Juridica:

a) Contrato social (sociedades empresarias), acompanhado das alteragfes e
consolidacdo, o estatuto social (Sociedades andnimas e Associacfes), ou
requerimento de empresario (empresa individual sem sécios), devidamente
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registrado ou inscrito;

b) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Fisicas, do

representante legal,

c) Caso o representante legal da empresa, ndo seja socio-gerente ou diretor,

devera anexar instrumento publico ou particular de procuragéo, a fim de
comprovar os poderes do outorgante.

8.3.2. Qualificacdo Técnico-Profissional:

a)

b)

b)

d)

Atestado(s) de comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades semelhantes, com
0 objeto desta licitagcdo, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

O(s) atestado(s) devera(ao) indicar o endereco completo, CNPJ, Razéo
Social, em papel timbrado da pessoa juridica de direito privado ou publico
responsavel pela expedicéo;

Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da
licitagc&o.

Habilitac&o Fiscal, Social e Trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado, em vigor;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentacédo de certiddao emitida pela Secretaria
competente do Municipio;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
— FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;
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f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT
conforme lei 12.440, de 07 de janeiro de 2006, em vigor;

g) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

h) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988.

8.3.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentagéo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, social e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.3.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, sera assegurado, as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Pudblica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidées negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

8.3.6. A nao-regularizacdo da documentag&do no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizos das sangdes previstas
na Lei n® 14.133/2021, sendo facultado a Administragcdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitacao.

8.3.7. Habilitacdo Econémico-Financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Certiddo Negativa de Processos Civeis (PJe) de Pessoa Juridica para fins
de Licitagdo, expedida via internet, especifica para licitacdo, sendo esta de
1° Grau e de 2° Grau;

c) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

8.3.8. Documentos Complementares:

a) Declaracdo unificada para fins de habilitacdo (Anexo lIlI);
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8.4. Na fase de habiltacdo serd exigida a apresentacdo dos documentos da
habilitacdo do licitante vencedor, por meio eletronico, a ser enviados para o seguinte
endereco eletrénico: https://bnc.org.br/, mediante solicitagdo da Pregoeira.

8.5. Sob pena de inabilitacdo, a documentagéo de habilitagdo, constantes nos
Iltens 8.3.1 a 8.3.8., deverédo ter sido expedidas a menos de 30 (trinta) dias
contados da data da sua apresentacdo, quando estas nao tiverem prazo de
validade estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor.

8.6.Sera inabiltado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagcdo, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Edital, ressalvado o disposto quanto a
comprovagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34, da Lei n°
11.488, de 2007.

8.6.1. No caso de inabilitacdo, a Pregoeira retomara o procedimento a partir da fase
de julgpamento da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.7. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspenderé a sesséo, informando a nova data e horéario para a continuidade
dela.

8.9. No julgamento da habilitagdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado no sistema e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacéo.

8.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a
licitante ser& declarada vencedora.

8.10.1. Caso a licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou
cooperativa enquadrada no artigo 34, da Lei n° 11.488, de 2007, havendo alguma
restricio na comprovacdo de sua regularidade fiscal e trabalhista, ser-lhe-a
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do momento em que for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

8.10.2. A prorrogacgédo do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre
ser concedida pela Administracdo, quando requerida pela licitante, a ndo ser que
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exista urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para o empenho devidamente
justificado.

8.10.3. A declaracdo da vencedora de que trata este subitem acontecera no
momento imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de
regularizacao fiscal para a abertura da fase recursal.

8.10.4. A nao-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas em lei, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitagao.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final da licitante declarada vencedora, devera ser encaminhada para
0 seguinte endereco eletronico: https://bnc.org.br/, no prazo méximo de 2 (duas) horas
a contar da solicitacéo da Pregoeira.

9.2. A proposta final devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a
ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante
legal.

9.3. Nao serdo aceitos, quando da readequacdo dos precos, que estes se
apresentem superiores aqueles inicialmente ofertados em sua proposta cotada no
registro do pregéo.

9.4. A proposta final devera conter a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia
do licitante vencedor, para fins de pagamento.

9.5. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execugéo do contrato e no momento de aplicacéo de
eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

9.6. Deverdo estar contidas na proposta todas as especificacdes do servi¢co ofertado,
conforme Termo de Referéncia.

10. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO E PRECO

10.1.A contratacdo firmada com o prestador dos servicos de assessoria de
comunicacdo e imprensa terd vigéncia de acordo com as disposi¢des definidas na
minuta de contrato ou instrumento equivalente, ou, na omisséo deste, pelo prazo de
12 (doze) meses, a partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. Os precos iniciais da contratacdo sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da assinatura do contrato.
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10.3. Apdés o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo ser reajustados,
mediante a aplicac&o, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés
a ocorréncia da anualidade.

10.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. As obrigacOes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo
de Referéncia, no Edital e na minuta do instrumento de Contrato.

12. RECURSO

12.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo
ou inabilitagcdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitagdo, observard o
disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.2.0 prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacédo ou de
lavratura da ata.

12.3.Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato
de habilitacéo ou inabilitacdo do licitante:

12.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséao.

12.3.1.1. O prazo méximo para a manifestacdo da intencdo de recorrer sera de 10
(dez) minutos;

12.3.1.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo.

12.4. Na hipétese de adocdo da inversao de fases, prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n° 14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacgao da ata de julgamento.

12.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
teis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.
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12.7. Os recursos interpostos fora do prazo néo serédo conhecidos.

12.8. O prazo para apresentacéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacao
dainterposi¢cdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

12.9. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisédo final da autoridade competente.

12.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.11. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados
no sitio eletrénico.

13. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

13.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

13.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

13.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
13.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.1.2.4. Apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital.

13.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcédo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracao;

13.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacao;

13.1.5. Fraudar a licitacéo;
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13.1.6. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

13.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;
13.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da lei n.° 12.846, de 2013;

13.2. Com fulcro na lei n°® 14.133, de 2021, a administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

13.2.1. Adverténcia,;

13.2.2. Multa;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

13.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

13.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. Os danos que dela provierem para a administracao publica;

13.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.4. A multa seréd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, na forma prevista do § 3° do artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

13.4.1. Para as infragfes previstas nos itens: 13.1.1., 13.1.2. e 13.1.3. a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

13.4.2. Para as infragbes previstas nos itens: 13.1.4., 13.1.5., 13.1.6., 13.1.7. e
13.1.8., a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

13.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.

13.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.
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13.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responséavel
em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1., 13.1.2.
e 13.1.3., quando nédo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar e contratar no ambito da administrac&o publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés)
anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infraces dispostas nos itens:
13.1.4.,13.1.5,,13.1.6., 13.1.7. e 13.1.8., bem como pelas infracbes administrativas
previstas itens: 13.1.1., 13.1.2. e 13.2.3., que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cujaduracdo observara
0 prazo previsto no artigo 156, 8 5°, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

13.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracdo, descrita
no item 13.1., caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéao
ou entidade promotorada licitacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

13.10. A apuracdo de responsabilidade relacionada as sancfes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, demandara
a instauracdo de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comisséo
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacado, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

13.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacado, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
gue, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que deverd proferir sua decisdo no prazo
méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12. Caber& a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
teis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

13.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma,

a obrigacéo de reparacéo integral dos danos causados.
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14. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicagao da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

14.3. Aimpugnacéao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail: camaramunicipalAraripinape@gmail.com ou protocolada na
sede da Camara Municipal de Araripina/PE, localizada na Praca Coronel Fausto
Ferraz, n°® 1.834, Centro, Araripina, Estado de Pernambuco, CEP: 56.400-000.

14.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

14.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacédo, nos autos do processo de licitacéao.

14.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacéo
do certame.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

15.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pela Pregoeira.

15.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia - DF.

15.3. A homologag¢do do resultado desta licitagdo ndo implicara no direito a
contratacgéo.

15.4. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacgao.

15.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacéo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.
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15.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragéao.

15.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.8. Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerédo as deste Edital, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.9. O Edital e seus anexos estéo disponiveis, na integra, no enderecgo eletrdnico,
do pregao eletronico https://bnc.org.br/, e no site da Céamara Municipal de
Araripina/PE https://www.araripina.pe.leg.br/ e, também, poderéo ser lidos ou obtidas
copias no setor de Licitacbes e Contratos, na sede da Céamara Municipal de
Araripina/PE, localizada na Praga Coronel Fausto Ferraz, n° 1.834, Centro, Araripina,
Estado de Pernambuco, CEP: 56.400-000, nos dias uteis, no horario das 08h as 13h,
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

15.10. A licitante que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicBes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, por
conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sobre o valor inicial atualizado do
contratado.

15.11. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcao, conforme
o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

15.12. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento seré devolvido.

15.13. Na andlise da documentacao e no julgamento das Propostas Comerciais, a
Pregoeira podera, a seu critério, solicitar o0 assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados.

15.14. A participacao da licitante, nesta licitacdo, implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢Oes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

15.15. A presente licitacdo ndo implica, necessariamente, em contratacéo, podendo a
Céamara Municipal de Araripina/PE revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por
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ilegalidade, de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento das licitantes.

15.16. A documentacéao apresentada neste Edital e seus Anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se
omita em outro sera considerado especificado e valido.

15.17. Fica eleito o Foro da Comarca de Araripina/PE para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitagdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro
gualquer, por mais privilegiado que seja.

15.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

15.18.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

15.18.1.1. Apéndice do Anexo | — Documento de formalizacdo de demanda;
15.18.1.2. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

15.18.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

15.18.3. ANEXO Il — Modelo de Declaracéo unificada para fins de habilitagao.
15.18.4. ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da CF/88.

Araripina/PE, 10 de abril de 2025.

Francisco Edivaldo Alves Pereira.
Presidente da Camara Municipal de Araripina/PE

Maria do Socorro Gomes Ferreira
Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Araripina/PE
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ANEXO | - Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo | — Documento de formalizacdo de demanda
Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
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TERMO DE REFERENCIA
1.INTRODUCAO

1.1. Atendendo ao disposto no inciso Il do art. 18 da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de
2021, este Termo de Referéncia objetiva fornecer aos interessados em contratar com
a Administracdo Publica a correta definicdo do objeto para o atendimento da
necessidade, descrevendo-os detalhadamente.

1.2.Por oportuno, registre-se que neste Termo de Referéncia serdo observados os
parametros e elementos descritivos, conforme disposto no inciso XXIIl do art. 6° da
Lei n® 14.133/2021.

2. OBJETO

2.1.Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria de
comunicacgdo e imprensa, incluindo-se a manutencéo das redes sociais da Camara
Municipal de Araripina/PE, que apresente a proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica, conforme especificacdes e quantidades presentes no Termo
de Referéncia, Edital e seus Anexos.

3. JUSTIFICATIVAS
3.1. Justificativa da contratacao

3.1.1. A presente contratacdo justifica-se em virtude da necessidade da Camara
Municipal de Araripina fortalecer sua comunicagao institucional, incluindo a gestéo e
manutencdo das redes sociais, a fim de promover transparéncia, interacdo com a
sociedade e a disseminacéo de informacdes relevantes sobre as atividades do Poder
Legislativo Municipal.

3.1.2. A interlocug¢do com o0s meios de comunicacdo € essencial para a
transparéncia e o bom relacionamento entre o Poder Legislativo Municipal e a
populacdo. A Camara de Vereadores de Araripina necessita de servicos
especializados para garantir que a informacgéo sobre suas atividades seja transmitida
de forma clara, célere, eficaz e oportuna. Além disso, a presenca nas redes sociais e
o relacionamento com a imprensa sédo fundamentais para promover a participacao
cidada e a fiscalizagéo das acdes dos parlamentares.

3.1.3. Destarte, a auséncia de uma equipe especializada comprometeria a qualidade
e a eficacia da comunicacéo institucional, gerando possiveis falhas na disseminacéo
de informacbes relevantes para a populagcdo, o que afetaria diretamente a
transparéncia e a confiabilidade do trabalho da Camara.
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3.1.4. Ademais, considerando a necessidade de suprir a insuficiéncia de recursos
humanos no quadro de pessoal da Camara Municipal, que ndo dispde de técnicos
especializados para execucéo do objeto da futura contratacéo e para interagir com os
diversos meios de comunicacdo, entendemos que a contratacdo de uma empresa
especializada em assessoria de imprensa e manutencao de redes sociais, sera a
melhor solucéo para a questao. Assim, alinhado aos parametros faticos e legais, bem
como as boas préticas que tem adotado por outros érgaos publicos, esta Camara
Municipal optou por transferir & iniciativa privada a execucdo dos servicos acessorios
de comunicagado, imprensa e manutencdo das redes sociais, que apesar da sua
importancia, ndo estao diretamente relacionados a atividade-fim do Poder Legislativo.

3.1.5. Portanto, € imprescindivel e urgente a selecdo publica de proposta apta a gerar
o resultado mais vantajoso para a Camara Municipal visando a contratacdo de uma
empresa privada especializada em assessoria de comunicacdo e imprensa, bem
como na manutencdo de redes sociais, que se disponha a executar um trabalho
integrado como a Camara de Vereadores para que a populacédo de Araripina tenha o
pleno conhecimento acerca das atividades e servigos realizados no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

3.1.6. Por fim, registre-se, trata-se de servicos essenciais, que devido aos avancos
tecnoldgicos, possibilitando a comunicacao instantanea e simultdnea de informacdes
precisam ser adotados no ambito do Poder Legislativo, para garantir o direito
fundamental do cidad&o a informacédo. E, uma Camara de Vereadores transparente e
acessivel fortalece a democracia e gera conhecimento, permitindo que a populacdo
compreenda e participe ativamente das decisdes que impactam sua vida. Desta
forma, faz-se necesséario entender que a comunicacdo de imprensa deve ser
conduzida com a assessoria de especialistas preparados para essa hova realidade,
uma vez que os Orgdos Publicos ndo devem entregar assessoria de comunicacio e
imprensa a quem nao possua formacao ou experiéncia comprovada para dar conta
da missao.

3.2. Justificativa para critério de julgamento de menor preco global (valor anual)

3.2.1. No que se refere a ado¢édo do critério de menor valor total anual para o
julgamento no presente processo licitatorio, entendemos ser mais eficaz do ponto de
vista da eficiéncia técnica, pois garante uma melhor qualidade na prestacdo dos
servigcos, uma vez que o gerenciamento serd mantido sob a responsabilidade de um
anico administrador. Isso favorece uma maior especializacdo da empresa a ser
contratada, o que pode resultar em melhorias na execucao do objeto da contratagao.
Nesse sentido, as vantagens incluem um maior nivel de controle por parte da
Administracdo sobre a execucgdo dos servi¢os, cujas atividades possuem natureza
semelhante, além da concentracdo da responsabilidade pela execucdo do Contrato
em uma unica contratada.

3.2.2. Dessaforma, busca-se evitar que o objeto da contratagao seja impactado por
eventuais desencontros na execucado dos servigcos por fornecedores distintos. A
gestdo de um dUnico prestador reduz o custo administrativo relacionado ao
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gerenciamento e a fiscalizacdo de todo o processo de contratacdo e execucdo do
Contrato.

3.2.3. Cabe esclarecer ainda que, caso a Camara Municipal de Araripina/PE
optasse por dividir o objeto por itens ou lotes, perderia a economia de escala, uma
vez que a agregacao dos servicos tende a reduzir os custos para a contratacao.
Assim, o agrupamento (global) € necessério, ndo sendo viavel a licitacdo por itens,
considerando também a singularidade dos servicos. Isso evita que servicos de
natureza similar e pertencentes ao mesmo segmento de mercado sejam prestados
por diferentes prestadores, o que dificultaria a fiscalizacdo e a avaliacdo qualitativa
dos servicos executados. Portanto, por pertencerem ao mesmo segmento de
mercado, 0 agrupamento proposto ndo comprometera o carater competitivo do
certame, tornando a contratacdo por preco global uma solucao vidvel e econdmica.

3.3. Possibilidade da contratacao pela modalidade pregao

3.3.1. A modalidade de pregéo é aplicavel quando se trata da aquisicdo de bens e
servigcos comuns, gue sdo aqueles que podem ser fornecidos por diversas empresas,
com caracteristicas padrbes e sem exigéncias técnicas complexas. Diferente das
demais modalidades de licitacdo, o pregao prioriza a rapidez e a transparéncia no
processo, sendo especialmente indicado para contratacbes de menor complexidade.

3.3.2. De acordo com a Lei n® 14.133/2021, o pregdo pode ser utilizado tanto para
compras quanto para a contratacédo de servigos comuns, independentemente do valor
do objeto licitado. O principal requisito para a adocédo dessa modalidade é a natureza
do objeto, e ndo o0 seu valor, 0 que torna o pregdao uma opcao eficiente para a
Administracdo Publica na busca pela obtencédo de bens e servicos com qualidade,
preco competitivo e em prazos mais curtos.

3.3.3. Portanto, a modalidade pregao € perfeitamente viavel para a contratacao de
servicos de assessoria de imprensa e manutencdo de redes sociais, conforme
descrito neste Termo de Referéncia, uma vez que se encaixam no conceito de
servicos comuns, e sua utilizacdo proporciona agilidade e economia nos processos
licitatérios.

3.4. Justificativa de pregao eletrénico

3.4.1. A opcdao pelo pregao eletronico se justifica pela sua eficiéncia, transparéncia
e economia nos processos licitatorios. O pregao eletrdnico, regulamentado pela Lei n°
14.133/2021, permite uma maior competitividade, uma vez que amplia a participacao
de fornecedores, ao possibilitar que empresas de diferentes localidades possam
participar do certame, sem as limitacbes fisicas impostas pelo procedimento
presencial.

3.4.2. Além disso, 0 pregdo eletrdnico contribui para a reducdo de custos
administrativos, tanto para a Administracédo Publica quanto para os fornecedores, visto
gue dispensa a necessidade de deslocamento fisico e possibilita 0 acompanhamento

RUA JOSAFA SOARES, S/N -CENTRO - (87) 3873.1435 / 3873.1448 - WWW.ARARIPINA.PE.LEG.BR
CEP: 56.280-000 - ARARIPINA - PERNAMBUCO - CNJ: 11.474.624/0001-67


http://www.araripina.pe.leg.br/

PODER LEGISLATIVO
L ] L

CASA JOAQUANTPERZIRA LMA

remoto de todo o processo. O sistema eletrbnico também garante maior
transparéncia, pois todas as etapas da licitacdo ficam registradas, proporcionando um
controle mais rigoroso sobre as a¢0es realizadas.

3.4.3. A modalidade eletronica ainda permite maior agilidade e rapidez na conducéo
do processo licitatorio, o que € fundamental para a contratacdo de servicos e bens de
forma eficaz e dentro dos prazos estabelecidos. Nesse contexto, a utilizagdo do
pregao eletrénico € a melhor escolha para atender as necessidades da Administracao
Publica, garantindo uma contratacdo mais agil, econémica e com maior controle e
transparéncia.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS/FUNCOES

Item Especificagéo Unidade | Quantidade

Prestacdo de servicos de assessoria de
comunicagdo e imprensa, incluindo-se a
manutencdo das redes sociais da Céamara
Municipal de Araripina/PE.

01 Més 12

4.1. Os servicos de assessoria de imprensa, objeto deste Termo de Referéncia,
deveréo ser executados conforme as especificaces dispostas abaixo:

1. Agendamento e Entrevistas

Agendar, em conjunto com a Camara Municipal de Araripina, entrevistas com a
imprensa.

Colaborar na escolha de representantes para contatos e entrevistas com a imprensa,
de acordo com o perfil do colaborador, o tema em pauta e 0 seu enfoque estratégico.

2. Coletivas de Imprensa
Convocar e coordenar coletivas de imprensa.

Acompanhar entrevistas de interesse da Camara Municipal de Araripina nos veiculos
de comunicacéo.

3. Atendimento a Imprensa

Atender questionamentos e/ou solicita¢cdes dos veiculos de comunicacdo em relacéo
aos assuntos pertinentes a Camara Municipal de Araripina.

Fornecer informacdes e orientacdes no preparo de reportagens e entrevistas.
4. Cobertura de Eventos
Dar cobertura fotografica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o
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apoio institucional da Camara Municipal de Araripina.
5. Reunides e Planejamento

Participar de reunides presenciais com periodicidade quinzenal ou conforme
necessidade da contratante.

Levantar informacdes, avaliar e planejar novas estratégias de trabalho, materializadas
através das midias.

6. Producdo de Conteudo
Produzir e enviar releases.
Identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicacdo externa, visando
informar segmentos especificos de publico e a sociedade em geral sobre acdes,

servicos e demandas da Camara Municipal de Araripina.

Todos os conteudos jornalisticos produzidos deverao ser previamente aprovados pela
Diretoria de Comunicacédo da Camara Municipal de Araripina.

7. Relacionamento com a Midia

Elaborar plano de relacionamento com veiculos de comunicacdo (jornais, revistas,
emissoras de televisao e radio, sites, blogs e midias sociais).

Executar pautas encaminhadas pela Camara Municipal de Araripina e elaborar
sugestdes de pautas a imprensa.

Providenciar abertura de espaco nos veiculos de comunicacdo com pautas especiais
exclusivas.

8. Comunicacao Institucional

Produzir pautas e sugestfes de notas sobre assuntos de interesse institucional e/ou
comercial para os principais veiculos de imprensa.

Produzir conteudo para os veiculos internos da Camara Municipal de Araripina.
Atender demandas de comunicacgao interna.

Redigir, editar e revisar textos.
Elaborar e enviar artigos a veiculos de comunicagdo sempre que necessario.

Apurar, redigir e editar textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas para a
comunicacao interna e externa.
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9. Mailing e Divulgacgéo
Criar e atualizar lista de mailing para divulgacdes de noticias.

Elaborar e manter atualizado um “mailing list” de jornalistas e suas respectivas
editorias para cada assunto e forma de abordagem — radios, TVs, jornais e revistas.

10. Monitoramento e Relatorios
Realizar clipagem e monitoramento da informacéao.

Fornecer, via correio eletrdnico, clipping dos principais portais de noticias e midia
impressa.

Encaminhar, ao final de cada més, uma clipagem completa, digitalizada,
acompanhada do relatério de aproveitamento de midia.

11. Consultoria de Risco e Gestao de Crises

Planejar e gerenciar crises que afetem a imagem da Camara Municipal de Araripina.
Elaborar estratégias de acéo para a administracédo de crises.

Preparar e analisar o contetdo de respostas pertinentes as demandas da imprensa.
12. Disponibilidade de Profissional Técnico

A contratada devera manter a disposicdo da Camara Municipal de Araripina, sete dias
por semana, um profissional técnico com formacdo em jornalismo e registro
profissional de jornalista junto ao Ministério do Trabalho.

13. Elaboracao de Artes Graficas

Criar materiais gréaficos institucionais para divulgacdo em diferentes midias.

Desenvolver identidade visual para campanhas e eventos promovidos pela Camara
Municipal de Araripina.

Adaptar conteudos visuais conforme necessidade dos canais de comunicagéo.
14. Manutencéao e Postagens nas Redes Sociais

Gerenciar perfis institucionais da Camara Municipal de Araripina em redes sociais.
Criar e publicar conteudos regulares conforme estratégia de comunicacgéo.

Monitorar interacfes e responder mensagens e comentarios.
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Analisar métricas de desempenho e sugerir melhorias para o alcance e engajamento.

Todas as publicacdes no perfil institucional deverdo ser previamente aprovadas pela
Diretoria de Comunicacédo da Camara Municipal de Araripina.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea "c", da
Lei n° 14.133/2021).

5.1. A descrig¢do da solu¢cdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutenc¢do, quando for o caso, encontra-se contida no Estudo Técnico Preliminar.

5.2. A solucéo proposta € a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de assessoria de comunicacao e imprensa, incluindo-se a manutencao das
redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1.Requisitos Gerais:

6.1.1. Trata-se de servigco caracterizado como sendo comum, que poderd ser
contratado mediante procedimento licitatorio na modalidade Pregdo, na forma
Eletronico, por meio da utilizacdo de recursos da tecnologia da informacao — Internet,
de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2.Requisitos Legais:

6.2.1. O objeto deste Termo de Referéncia se enquadra como servico que pode
ser objetivamente definido no edital, assim, reitere-se, que deve ser adquirido
mediante processo de licitacdo, na modalidade Pregao, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor preco, nos termos da Lei n® 14.133, de 1 de abril de 2021 - Lei
de Licitacdes e Contratos Administrativos.

6.3.Requisitos de Sustentabilidade:

6.3.1. Considerando que os servicos contratados ndo envolvem atividades com
potencial de impacto ambiental significativo, a empresa contratada devera, no entanto,
adotar boas praticas de sustentabilidade e preservagdo ambiental, conforme a
legislacédo vigente.

6.4.Requisitos Especificos da Contratacéo:

6.4.1. A contratada devera possuir, na ocasiao da assinatura do Contrato, sede ou
filial com capacidade administrativa e operacional, inclusive com pessoal capacitado
para a perfeita execucdo dos servicos, tais como: Assessoria de comunicacdo e
imprensa; Producédo de conteudo para redes sociais; Agendamento e coordenacgéo de
entrevistas com a imprensa; Cobertura de eventos; Consultoria de risco e gestao de
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crises; Producdo de materiais graficos; Monitoramento e relatérios de desempenho
das acdes de comunicacao.

6.4.2. Possuir certidoes validas, conforme o § 4° do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4.3. Para habilitacdo, a Contratada devera cumprir o disposto no art. 62 da Lei n°
14.133/2021.

6.4.4. Atender as solicitacdes nos prazos estipulados em Contrato.

6.4.5. Responder por todos os 6nus referentes a prestacdo dos servicos de
assessoria de comunicacdo e imprensa objeto da contratacdo, tais como impostos,
seguros, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais e devera
apresentar os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Fiscal do Contrato.

6.4.6. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢cdes que ensejaram a
sua habilitacdo na licitacédo e contratagéo.

6.4.7. Executar os servigos de assessoria de comunicagao e imprensa sempre com
rapidez e eficiéncia.

6.4.8. Cumprir o objeto do Contrato de acordo com as normas que regulamentam o
objeto da contratacao.

6.5.Subcontratacao

6.5.1.Nao seréa admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

7.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1.Das Especificacdes dos servigcos de assessoria de comunicacao e imprensa

7.1.1. A Empresa a ser contratada devera prestar os servicos de assessoria de
comunicacdo e imprensa de acordo com as necessidades da Camara Municipal de
Araripina/PE, bem como da disponibilidade financeira de dotacdo orcamentéria para
atender as despesas decorrentes da contratacao.

7.1.2. Os limites mensais das despesas com 0s servicos de assessoria de
comunicacdo e imprensa serdo definidos pela Camara Municipal de Araripina/PE, e
terdo por referéncia a média em anos anteriores.

7.1.3. A Empresa Contratada para prestacdo dos servicos de assessoria de
comunicacado e imprensa devera dispor, no minimo, dos seguintes requisitos:

a) manter sede ou filial com capacidade administrativa e operacional, inclusive
com pessoal capacitado responsavel pela assessoria, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com a Céamara Municipal de
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Araripina/PE;

b) atender com prioridade as solicitacbes da Camara, para a prestacdo dos
servigos de assessoria de comunicacao e imprensa;

c) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;

d) serdo de responsabilidade da contratada as despesas relativas ao servigo de
assessoria de comunicacao e imprensa;

e) responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposicdes
legais, inclusive por acidentes de qualquer natureza decorrentes da sua acao
ou omissao, que ocorram durante a execugao do contrato;

7.1.4. Os servicos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de
Araripina/PE, localizada na Rua Josafa Soares, s/n, Centro, Municipio de Araripina,
Estado de Pernambuco, CEP: 56.280-000, conforme prazo, horarios e demais
condicBes definidas em contrato e pela Contratante.

7.2.Das Obrigacfes da Contratada

7.2.1. Executar o contrato em estrita conformidade com as disposi¢cdes deste Termo
de Referéncia, com as especificacdes do Edital e com os termos da proposta de
precos.

7.2.2. Prestar os servicos de assessoria de comunica¢do e imprensa conforme
especificacdes discriminadas na proposta, contando-se a partir da assinatura e inicio
da vigéncia do contrato;

7.2.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicbes de habilitacdo para
contratar com a Administracdo Publica, apresentando, sempre que exigido, 0s
comprovantes de regularidade fiscal.

7.2.4. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacao.

7.2.5.Adimplir inteira e totalmente todas as despesas decorrentes do objeto da
presente contratacdo, inclusive salarios dos seus empregados, taxas, impostos,
custos administrativos, encargos sociais e previdenciarios, como também indenizar
todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente
a Camara Municipal de Araripina/PE, ou terceiros, durante a execuc¢ao do contrato.

7.2.6. Agendar, em conjunto com a Camara Municipal de Araripina, entrevistas com a
imprensa; Colaborar na escolha de representantes para contatos e entrevistas com a
imprensa, de acordo com o perfil do colaborador, o tema em pauta e o seu enfoque
estratégico; Convocar e coordenar coletivas de imprensa; Acompanhar entrevistas de
interesse da Camara Municipal de Araripina nos veiculos de comunicacao; Atender
questionamentos e/ou solicitacdes dos veiculos de comunicacdo em relacdo aos
assuntos pertinentes a Camara Municipal de Araripina; Fornecer informacoes e
orientacdes no preparo de reportagens e entrevistas; Dar cobertura fotografica e
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jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio institucional da Camara
Municipal de Araripina; Participar de reunides presenciais com periodicidade
quinzenal ou conforme necessidade da contratante; Levantar informacdes, avaliar e
planejar novas estratégias de trabalho, materializadas através das midias; Produzir e
enviar releases; Identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicacao
externa, visando informar segmentos especificos de publico e a sociedade em geral
sobre acobes, servicos e demandas da Camara Municipal de Araripina; Todos 0s
conteudos jornalisticos produzidos deverédo ser previamente aprovados pela Diretoria
de Comunicacdo da Camara Municipal de Araripina; Elaborar plano de
relacionamento com veiculos de comunicacdo (jornais, revistas, emissoras de
televisdo e radio, sites, blogs e midias sociais); Executar pautas encaminhadas pela
Camara Municipal de Araripina e elaborar sugestdes de pautas a imprensa;
Providenciar abertura de espaco nos veiculos de comunicagcdo com pautas especiais
exclusivas; Produzir pautas e sugestdes de notas sobre assuntos de interesse
institucional e/ou comercial para os principais veiculos de imprensa; Produzir
conteudo para os veiculos internos da Camara Municipal de Araripina; Atender
demandas de comunicagéo interna; Redigir, editar e revisar textos; Elaborar e enviar
artigos a veiculos de comunicacdo sempre que necessario; Apurar, redigir e editar
textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas para a comunicacgao interna e
externa; Criar e atualizar lista de mailing para divulgacGes de noticias; Elaborar e
manter atualizado um “mailing list” de jornalistas e suas respectivas editorias para
cada assunto e forma de abordagem - radios, TVs, jornais e revistas; Realizar
clipagem e monitoramento da informacéo; Fornecer, via correio eletrénico, clipping
dos principais portais de noticias e midia impressa; Encaminhar, ao final de cada més,
uma clipagem completa, digitalizada, acompanhada do relatério de aproveitamento de
midia; Planejar e gerenciar crises que afetem a imagem da Camara Municipal de
Araripina; Elaborar estratégias de acdo para a administracdo de crises; Preparar e
analisar o conteudo de respostas pertinentes as demandas da imprensa; A contratada
devera manter a disposicao da Camara Municipal de Araripina, sete dias por semana,
um profissional técnico com formacdo em jornalismo e registro profissional de
jornalista junto ao Ministério do Trabalho; Criar materiais graficos institucionais para
divulgacdo em diferentes midias; Desenvolver identidade visual para campanhas e
eventos promovidos pela Camara Municipal de Araripina; Adaptar contetdos visuais
conforme necessidade dos canais de comunicacéo; Gerenciar perfis institucionais da
Camara Municipal de Araripina em redes sociais; Criar e publicar contetdos regulares
conforme estratégia de comunicacao; Monitorar interacdes e responder mensagens e
comentarios; Analisar métricas de desempenho e sugerir melhorias para o alcance e
engajamento; Todas as publicacdes no perfil institucional deverdo ser previamente
aprovadas pela Diretoria de Comunicacdo da Camara Municipal de Araripina.

7.2.7.Responder, integralmente, pelos danos causados diretamente a Administragéo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do contrato.

7.2.8. Comunicar ao Gestor do Contrato, por escrito, qualquer anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.
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7.2.9. Cumprir as determinacdes do Gestor ou fiscal do Contrato, a fim de que a
prestacao dos servi¢cos de assessoria de comunicacao e imprensa seja regularmente
realizada.

7.2.10.Sanar, as suas expensas, 0s Vvicios observados na execucao dos servicos de
assessoria de comunicacao e imprensa objeto deste Termo de Referéncia.

7.2.11.Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessérios, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

7.2.12.Aceitar outras normas previstas na Lei n® 8.078/1990 - Cddigo de Protecéo e
Defesa do Consumidor, que sejam compativeis com o regime de direito publico.

7.2.13.Respeitar as normas de seguranca e medicina do trabalho, previstas na
Consolidacao das Leis do Trabalho e legislagdo pertinente.

7.2.14.Executar diretamente o objeto da contratacdo, sendo vedada a subcontratacéao
parcial ou total dos servi¢cos de assessoria de comunicacao e imprensa.

7.3.Das Obrigacfes da Contratante

7.3.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato por meio de servidor que sera
designado como Gestor e, ou fiscal do contrato.

7.3.2. Efetuar o pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal.

7.3.3. Comunicar imediatamente a contratada qualquer irregularidade manifestada
na execucao do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas pertinentes.

7.3.4. Fornecer a Empresa Contratada os dados que vao compor informacoes
necessarias a execucgao do contrato.

7.3.5. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na prestacdo dos
servicos de assessoria objeto da contratacao.

7.3.6. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢cdes estabelecidas no respectivo
Contrato, bem como zelar pelo cumprimento de todas as clausulas contratuais.

8.MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas ajustadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo, total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

8.3. As comunicagOes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

8.4. A contratante poderd convocar representante da empresa contratada para
adocéao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117,
caput), designados pela Camara Municipal de Araripina/PE.

8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢édo e gestédo, nos termos do contrato.

8.8.A fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

8.8.1. Acompanhamento da prestacdo dos servicos contratados, realizadas com a
autorizacdo emitida pelo 6rgdo, bem como dos relatérios a serem disponibilizados
pela Contratada.

8.8.2. Conferéncia das notas fiscais e dos documentos de comprovacdo de
habilitacdo, ateste do documento fiscal e encaminhamento ao financeiro.

9.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. A medicdo ocorrera a cada 30 (trinta) dias, contados a partir da Ordem de
Execucéo de Servigos, conforme as especiagdes, quantidades e valor previstos no
Item “11” deste Termo de Referéncia, considerando os valores da proposta da
contratada e os servigo efetivamente prestado.

9.2. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar os servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas na prestacao dos servicos.
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9.3. A prestacdo dos servicos ndo exclui a responsabilidade administrativa, civil e
penal da contratada, por problemas causados durante a execucao do objeto e nem
exclui sua responsabilidade pelo perfeito desempenho das suas obrigacdes, cabendo-
Ihe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando de sua utilizagao.

9.4.0 pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria de crédito em conta
corrente, em até 10 (dez) dias, mediante o recebimento da Nota Fiscal respectiva,
devidamente atestada pelo Gestor/fiscal do Contrato.

9.5.A nota fiscal/fatura devera ser emitida, detalhando o valor total da prestacao de
Servigos, no respectivo periodo medido.

9.6.Caso venha a ocorrer erro de qualquer natureza na emissdo da nota fiscal/fatura,
ela sera devolvida para substituicAo ou emissao de carta corretiva, ndo sendo
computado esse intervalo de tempo de correcao, para efeito de prazo de pagamento.

9.7.Poderdo ser descontados do pagamento os valores atinentes as penalidades,
eventualmente, aplicadas.

9.8.0 pagamento mensal deveré ser efetuado em parcela Unica, devendo a Camara
Municipal de Araripina/PE, por ocasido do pagamento, fazer as retencdes e
recolhimentos fiscais determinados pela legislacéo tributaria, exceto se a empresa for
optante do SIMPLES, o que devera ser comprovado.

10.CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1.0 prestador dos servicos de assessoria de comunicacdo e imprensa sera
selecionado por meio da realizacdo de procedimento licitatorio, ha modalidade
pregdo, sob a forma eletrbnica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor
preco.

10.2.Para a habilitacédo, a licitante devera anexar ao sistema 0os documentos a seguir
relacionados:

10.2.1. Habilitacéo Juridica:

a) Contrato social (sociedades empresarias), acompanhado das alteracdes e
consolidagéo, o estatuto social (Sociedades anénimas e Associac¢des), ou
requerimento de empresario (empresa individual sem socios), devidamente
registrado ou inscrito;

b) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Fisicas, do
representante legal.
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Caso o representante legal da empresa, ndo seja socio-gerente ou diretor,
devera anexar instrumento publico ou particular de procuracao, a fim de
comprovar os poderes do outorgante.

10.2.2. Qualificacdo Técnico-Profissional:

a)

b)

Atestado(s) de comprovacao de aptiddao para desempenho de atividade
pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades semelhantes, com
0 objeto desta licitacdo, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado;

O(s) atestado(s) devera(ao) indicar o endereco completo, CNPJ, Razéo
Social, em papel timbrado da pessoa juridica de direito privado ou publico
responsavel pela expedicao.

Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condi¢cOes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da
licitacao.

10.2.3. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a)

b)

d)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, em vigor;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentacédo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado em vigor;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentacédo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
— FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT
conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor;
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g) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

h) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicdo Federal de 1988.

10.2.3.1.As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

10.2.3.2.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, sera assegurado, as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emisséo de eventuais certidées negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

10.2.3.3.A ndo-regularizacédo da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior
implicar4 decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizos das sancdes previstas
na Lei n° 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitagéao.

10.2.4. Habilitagdo EconGmico-Financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante;

b) Certiddo Negativa de Processos Civeis (PJe) de Pessoa Juridica para fins
de Licitacdo, expedida via internet, especifica para licitacdo, sendo esta de
1° Grau e de 2° Grau;

c) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.2.5. Documentos Complementares:

a) Declaragdo unificada para fins de habilitagdo, (Anexo IlI).
10.3. Sob pena de inabilitacdo, a documentacédo de habilitacdo, constantes nos
ltens 10.2.1. a 10.2.5., deverao ter sido expedidas a menos de 30 (trinta) dias

contados da data da sua apresentacdo, quando estas néo tiverem prazo de
validade estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor.
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10.4.Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste termo de referéncia e no edital, ressalvado o
disposto quanto a comprovacdo da regularidade fiscal, social e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo
34, da Lei n°® 11.488, de 2007.

10.4.1. No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase
de julgamento da proposta, examinando a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo.

10.5.Nao seréo aceitos documentos com indicacao de CNPJ diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.6.Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando a nova data e horario para a continuidade
dela.

10.7.No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado no sistema e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacao.

10.8.Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a
licitante sera declarada vencedora.

10.8.1. Caso a licitante seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ou
cooperativa enquadrada no artigo 34, da Lei n°® 11.488, de 2007, havendo alguma
restricio na comprovacdo de sua regularidade fiscal e trabalhista, ser-lhe-a
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacao
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.8.2. A prorrogacéo do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre
ser concedida pela Administracdo, quando requerida pela licitante, a ndo ser que
exista urgéncia na contratagdo ou prazo insuficiente para o empenho devidamente
justificado.

10.8.3. A declaracdo da vencedora de que trata este subitem acontecera no
momento imediatamente posterior & fase de habilitacdo, aguardando-se os prazos de
regularizacao fiscal para a abertura da fase recursal.

10.8.4. A nao regularizagdo da documentacdo no prazo previsto, implicara
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas em lei, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, ou revogar a licitagéo.
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11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. A estimativa de preco da contratacao foi realizada pela Camara Municipal de
Araripina/PE para elaboracédo do orcamento detalhado e fundamentada na pesquisa
de precos, utilizando os parametros contidos no IV, 8§ 1°, inciso, do artigo 23 da Lei n°
14.133 de 01 do abril de 2021.

11.2.0s documentos utilizados para embasar a pesquisa de precos integraram o
Processo Administrativo, onde se obteve o seguinte resultado consolidado:

ltem Especificacdo Unidade | Quantidade | Valor mensal Valor anual

Prestacdo de servicos de
assessoria de comunicacdo e
imprensa, incluindo-se a

01 x . Més 12 R$ 26.888,88 | R$ 322.666,66
manutenc¢do das redes sociais da
Cémara Municipal de
Araripina/PE.

11.3.Caracteristicas Gerais da prestacao do servicgo:

1. Agendamento e Entrevistas

Agendar, em conjunto com a Camara Municipal de Araripina, entrevistas com a
imprensa.

Colaborar na escolha de representantes para contatos e entrevistas com a imprensa,
de acordo com o perfil do colaborador, o tema em pauta e o seu enfoque estratégico.

2. Coletivas de Imprensa

Convocar e coordenar coletivas de imprensa.

Acompanhar entrevistas de interesse da Camara Municipal de Araripina nos veiculos
de comunicacéo.

3. Atendimento a Imprensa

Atender questionamentos e/ou solicitacdes dos veiculos de comunicacdo em relacdo
aos assuntos pertinentes & Camara Municipal de Araripina.

Fornecer informacdes e orientacdes no preparo de reportagens e entrevistas.

4. Cobertura de Eventos
Dar cobertura fotografica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o
apoio institucional da Camara Municipal de Araripina.

5. Reunides e Planejamento

Participar de reunifes presenciais com periodicidade quinzenal ou conforme
necessidade da contratante.

Levantar informacdes, avaliar e planejar novas estratégias de trabalho, materializadas
através das midias.

6. Producéo de Conteudo
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Produzir e enviar releases.

Identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicacdo externa, visando
informar segmentos especificos de publico e a sociedade em geral sobre acgoes,
servicos e demandas da Camara Municipal de Araripina.

Todos os conteudos jornalisticos produzidos deverao ser previamente aprovados pela
Diretoria de Comunicacédo da Camara Municipal de Araripina.

7. Relacionamento com a Midia

Elaborar plano de relacionamento com veiculos de comunicacao (jornais, revistas,
emissoras de televisao e radio, sites, blogs e midias sociais).

Executar pautas encaminhadas pela Camara Municipal de Araripina e elaborar
sugestdes de pautas a imprensa.

Providenciar abertura de espaco nos veiculos de comunica¢cdo com pautas especiais
exclusivas.

8. Comunicacao Institucional

Produzir pautas e sugestbes de notas sobre assuntos de interesse institucional e/ou
comercial para os principais veiculos de imprensa.

Produzir conteudo para os veiculos internos da Camara Municipal de Araripina.
Atender demandas de comunicacao interna.

Redigir, editar e revisar textos.

Elaborar e enviar artigos a veiculos de comunicacdo sempre que necessario.

Apurar, redigir e editar textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas para a
comunicacao interna e externa.

9. Mailing e Divulgacéo

Criar e atualizar lista de mailing para divulgacdes de noticias.

Elaborar e manter atualizado um “mailing list” de jornalistas e suas respectivas
editorias para cada assunto e forma de abordagem — radios, TVs, jornais e revistas.

10. Monitoramento e Relatorios

Realizar clipagem e monitoramento da informagéao.

Fornecer, via correio eletrdnico, clipping dos principais portais de noticias e midia
impressa.

Encaminhar, ao final de cada més, uma clipagem completa, digitalizada,
acompanhada do relatério de aproveitamento de midia.

11. Consultoria de Risco e Gestéo de Crises

Planejar e gerenciar crises que afetem a imagem da Camara Municipal de Araripina.
Elaborar estratégias de acao para a administracao de crises.

Preparar e analisar o contetdo de respostas pertinentes as demandas da imprensa.

12. Disponibilidade de Profissional Técnico

A contratada devera manter a disposicdo da Camara Municipal de Araripina, sete dias
por semana, um profissional técnico com formacdo em jornalismo e registro
profissional de jornalista junto ao Ministério do Trabalho.
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13. Elaboracéo de Artes Graficas

Criar materiais gréaficos institucionais para divulgacédo em diferentes midias.
Desenvolver identidade visual para campanhas e eventos promovidos pela Camara
Municipal de Araripina.

Adaptar contetdos visuais conforme necessidade dos canais de comunicacgéo.

14. Manutencao e Postagens nas Redes Sociais

Gerenciar perfis institucionais da Camara Municipal de Araripina em redes sociais.
Criar e publicar contetdos regulares conforme estratégia de comunicacao.

Monitorar interacfes e responder mensagens e comentarios.

Analisar métricas de desempenho e sugerir melhorias para o alcance e engajamento.
Todas as publicacGes no perfil institucional deveréo ser previamente aprovadas pela
Diretoria de Comunicacé&o da Camara Municipal de Araripina.

11.4.Valor Estimado da contratacao:

11.4.1.0 valor global estimado para contratacdo, incluindo-se todos os custos e
equipamentos, sera de R$ 322.666,66 (trezentos e vinte e dois mil e seiscentos e
sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), para um periodo de 12 (doze)
meses, 0 que corresponde ao valor mensal de R$ 26.888,88 (vinte e seis mil e
oitocentos e oitenta e oito reais e oitenta e oito centavos), no qual ja devera estar
incluido todas as despesas e 0s encargos relativos a contratacao.

11.5. Os precos poderéao ser repactuados, observados os critérios estabelecidos pela
Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021.

11.6. Ap6és o interregno de um ano, 0s precos iniciais poderdo ser reajustados,
mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

12.DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes da futura
contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria, prevista no
orcamento da Camara Municipal de Araripina/PE, para o exercicio de 2025, na
classificacao pertinente.

13.DOS CRITERIOS PARA JULGAMENTO

13.1.Na analise das propostas, sera verificado o cumprimento de todas as condicbes
estabelecidas no edital, bem como considerado o critério de sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

13.2.No julgamento, sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta
de preco de acordo com as especificacdes do edital e seus anexos e ofertar o menor
preco global.
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13.3.A adjudicacédo devera ser por preco global do objeto da contratacéo.

Araripina/PE, 7 de abril de 2025.

Maria Geislaine Pereira Leite
Diretora de Administracao

Ratifico o Termo de Referéncia nos termos acima.

Francisco Edivaldo Alves Pereira
Presidente da Camara Municipal de Araripina
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DOCUMENTO DE FORMALIZAC}AO DA DEMANDA (DFD)
(Art. 12, inciso VII da Lei 14.133/2021)

Setor solicitante: Diretoria Geral
Do: Diretor Geral
Para: Presidéncia da Camara Municipal de Araripina/PE

Através deste instrumento, encaminha-se a apreciacdo do Excelentissimo Senhor Presidente da
Céamara Municipal de Araripina/PE o presente Documento de Formalizacdo de Demanda —
DFD, solicitando autorizacdo para abertura de processo administrativo com o objetivo de
contratar empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo e
imprensa, incluindo-se a manutencéo das redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE.

1. Identificacdo do objetivo da demanda

1.1. O presente documento tem por objetivo demonstrar a necessidade da contratacdo de
empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria de comunicagédo e imprensa, bem
como da manutencdo das redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE, e, assim,
assegurar que ac¢des publicitarias, tanto nos meios de divulgacéo tradicionais quanto no digital
possam alcancar seus objetivos e otimizar seus resultados.

2. Justificativa da necessidade da contratacao

2.1. A contratacdo de assessoria de comunicagdo e imprensa, bem como para a manutencao das
redes sociais da Camara Municipal de Araripina/PE, visando assegurar que a¢des publicitarias
alcancem seus objetivos, melhorando os resultados, encontra justificativa consistente, haja vista
a necessidade de estratégias de comunicacdo para garantir a divulgacdo das atividades
legislativas junto a sociedade araripinense, assim, permitindo o monitoramento e
relacionamento digital, impulsionamento e producdo de conteldo com especificidade para o
uso das redes sociais e demais meios de comunicacao.

2.2. Ademais, considerando a necessidade de suprir a insuficiéncia de recursos humanos no
quadro de pessoal da Camara Municipal, que ndo dispde de técnicos especializados para
execucdo do objeto da futura contratacdo e para interagir com os diversos meios de
comunicacgdo, entendemos que a contratacdo de uma empresa especializada em assessoria de
imprensa e manutencao de redes sociais, sera a melhor alternativa, pois ndo encontra obice de
ordem fatica ou legal.

2.3. Assim, sendo imprescindivel e urgente a contratacdo de uma empresa especializada em
assessoria de comunicagdo e imprensa, bem como na manutencédo de redes sociais, visando
executar um trabalho integrado como a Camara de Vereadores para que a populacdo de
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Avraripina tenha o pleno conhecimento acerca das atividades e servigos realizados no ambito do
Poder Legislativo Municipal.

2.4. Por fim, vale destacar que se trata de servigo essencial, haja vista que 0s avancos
tecnoldgicos possibilitando a comunicacgdo instantanea e simultanea de informacdes precisam
ser adotados pelo Poder Legislativo, pois garante o direito fundamental do cidaddo a
informacdo. E, uma Camara de Vereadores transparente e acessivel fortalece a democracia e
gera conhecimento, permitindo que a populagdo compreenda e participe ativamente das
decisbes que impactam sua vida. Desta forma, faz-se necessario entender que a comunicacao
de imprensa deve ser conduzida por especialistas preparados para essa nova realidade, uma vez
que os Orgaos Publicos ndo devem entregar assessoria de comunicacao e imprensa a quem nao
possua formacdo ou experiéncia comprovada, 0 que evidencia o interesse publico da
contratacao.

3. Do local da prestacéo dos servicos.

3.1. A Empresa Contratada devera prestar os servicos regularmente de forma integrada com a
Camara Municipal de Araripina, bem como designar, formalmente, um preposto para
representa-la administrativamente durante a vigéncia do contrato, sempre gque necessario,
conforme pormenorizado em Termo de Referéncia, que sera anexado ao DFD.

3.2. Os servigos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Araripina/PE,
localizada na Rua Josafa Soares, s/n, Centro, Municipio de Araripina, Estado de Pernambuco,
CEP: 56.280-000, conforme prazo, horarios e demais condi¢fes definidas em contrato e pela
Contratante.

4. Das especificacOes do objeto da futura contratacgéo e valor estimado da contratacgéo.

4.1. Especificagdo da futura contratagéo:

Item Especificacdo Unidade |Quantidade
Prestacdo de servicos de assessoria de comunicacdo e

01 |imprensa, incluindo-se a manutencao das redes sociais da Més 12
Camara Municipal de Araripina/PE.

4.2. Os servicos de assessoria de imprensa, objeto deste DFD, deverao ser executados conforme
as especificagdes dispostas abaixo:

1. Agendamento e Entrevistas

Agendar, em conjunto com a Camara Municipal de Araripina, entrevistas com a imprensa.
Colaborar na escolha de representantes para contatos e entrevistas com a imprensa, de acordo
com o perfil do colaborador, o tema em pauta e o seu enfoque estratégico.

2. Coletivas de Imprensa

Convocar e coordenar coletivas de imprensa.

Acompanhar entrevistas de interesse da Camara Municipal de Araripina nos veiculos de
comunicagéo.
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3. Atendimento a Imprensa

Atender questionamentos e/ou solicitagdes dos veiculos de comunicacdo em relacdo aos
assuntos pertinentes & Camara Municipal de Araripina.

Fornecer informacoes e orientacfes no preparo de reportagens e entrevistas.

4. Cobertura de Eventos
Dar cobertura fotogréfica e jornalistica dos eventos promovidos e/ou que tenham o apoio
institucional da Camara Municipal de Araripina.

5. Reunides e Planejamento

Participar de reunides presenciais com periodicidade quinzenal ou conforme necessidade da
contratante.

Levantar informacdes, avaliar e planejar novas estratégias de trabalho, materializadas atraves
das midias.

6. Producéo de Contetdo

Produzir e enviar releases.

Identificar, apurar e produzir temas/pautas para comunicacdo externa, visando informar
segmentos especificos de publico e a sociedade em geral sobre acdes, servi¢os e demandas da
Camara Municipal de Araripina.

Todos os conteudos jornalisticos produzidos deverdo ser previamente aprovados pela Diretoria
de Comunicacdo da Camara Municipal de Araripina.

7. Relacionamento com a Midia

Elaborar plano de relacionamento com veiculos de comunicacdo (jornais, revistas, emissoras
de televisdo e rédio, sites, blogs e midias sociais).

Executar pautas encaminhadas pela Camara Municipal de Araripina e elaborar sugestfes de
pautas & imprensa.

Providenciar abertura de espaco nos veiculos de comunicacdo com pautas especiais exclusivas.

8. Comunicacéo Institucional

Produzir pautas e sugestdes de notas sobre assuntos de interesse institucional e/ou comercial
para 0s principais veiculos de imprensa.

Produzir contetido para os veiculos internos da Camara Municipal de Araripina.

Atender demandas de comunicacao interna.

Redigir, editar e revisar textos.

Elaborar e enviar artigos a veiculos de comunicagdo sempre que necessario.

Apurar, redigir e editar textos jornalisticos, reportagens e entrevistas voltadas para a
comunicagéo interna e externa.

9. Mailing e Divulgagéao

Criar e atualizar lista de mailing para divulgagdes de noticias.

Elaborar e manter atualizado um “mailing list” de jornalistas e suas respectivas editorias para
cada assunto e forma de abordagem — radios, TVs, jornais e revistas.
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10. Monitoramento e Relatorios

Realizar clipagem e monitoramento da informagao.

Fornecer, via correio eletronico, clipping dos principais portais de noticias e midia impressa.
Encaminhar, ao final de cada més, uma clipagem completa, digitalizada, acompanhada do
relatorio de aproveitamento de midia.

11. Consultoria de Risco e Gestéo de Crises

Planejar e gerenciar crises que afetem a imagem da Camara Municipal de Araripina.
Elaborar estratégias de acdo para a administracdo de crises.

Preparar e analisar o contetdo de respostas pertinentes as demandas da imprensa.

12. Disponibilidade de Profissional Técnico

A contratada deverd manter a disposicdo da Camara Municipal de Araripina, sete dias por
semana, um profissional técnico com formacdo em jornalismo e registro profissional de
jornalista junto ao Ministério do Trabalho.

13. Elaboracédo de Artes Graficas

Criar materiais gréficos institucionais para divulgacdo em diferentes midias.

Desenvolver identidade visual para campanhas e eventos promovidos pela Camara Municipal
de Araripina.

Adaptar contetdos visuais conforme necessidade dos canais de comunicacéo.

14. Manutengéo e Postagens nas Redes Sociais

Gerenciar perfis institucionais da Camara Municipal de Araripina em redes sociais.

Criar e publicar contetdos regulares conforme estratégia de comunicacao.

Monitorar interacdes e responder mensagens e comentarios.

Analisar métricas de desempenho e sugerir melhorias para o alcance e engajamento.

Todas as publicacBes no perfil institucional deverdo ser previamente aprovadas pela Diretoria
de Comunicacdo da Camara Municipal de Araripina.

4.2. Valor estimado da contratacao:

O valor global estimado para contratacdo, incluindo-se todos os custos e equipamentos, sera de
R$ 322.666,66 (trezentos e vinte e dois mil e seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis
centavos), para um periodo de 12 (doze) meses, 0 que corresponde ao valor mensal de R$
26.888,88 (vinte e seis mil e oitocentos e oitenta e oito reais e oitenta e oito centavos), no qual
ja devera estar incluido todas as despesas e 0s encargos relativos a contratacao.

5. Dotacdo Orcamentéria para Contratacao.

5.1. As despesas decorrentes da contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Araripina/PE, para o exercicio de 2025,
classificacdo pertinente.

6. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos.

6.1. A prestacdo dos servigos esta prevista para iniciar a partir do més de abril de 2025, para
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um periodo de 12 (doze) meses.

7. Do pagamento.

7.1. As regras relativas ao pagamento serdo estabelecidas no Termo de Referéncia.
8. Anexos

8.1. Segue em anexo o Termo de Referéncia, o qual detalha de forma mais abrangente as
especificacOes técnicas, requisitos e demais informagdes pertinentes & contratag&o.

8.2. Este documento que formaliza a demanda serve como base para a abertura do processo de
contratacdo publica.

Submeto Documento de Formalizacdo da Demanda e seus anexos para avaliacao.
Acraripina, 7 de abril de 2025.
Adriano Bevenuto de Sousa
Diretor Geral
Autorizo a abertura deste processo.

Francisco Edivaldo Alves Pereira.
Presidente da Camara Municipal de Araripina/PE.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Art. 18, Inciso | e 8§ 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021)

1. Introducéao

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo detalhar as necessidades da
Camara Municipal de Araripina, identificando a melhor solugéo para a contratacéo de
uma empresa especializada na prestacao de servicos de assessoria de comunicacao
e imprensa, bem como na manutencao das redes sociais da Camara Municipal. O
estudo busca garantir que a contratacdo seja feita em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, que rege as licitacbes e contratos administrativos no Brasil,
assegurando a transparéncia, a legalidade e a eficiéncia dos servicos prestados.

2. Objeto da Demanda do Presente Estudo

O objeto deste estudo é a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigcos de assessoria de comunicacdo e imprensa, incluindo a manutencdo das
redes sociais da Camara Municipal de Araripina. A empresa contratada sera
responsavel pela execucao das atividades de comunicac¢ao de forma integrada com a
Camara Municipal, visando otimizar a divulgacéo das a¢fes do Legislativo e fortalecer
o0 relacionamento com a populacdo do municipio.

3. Fundamentagé&o Legal

A contratacdo dos servicos de assessoria de comunicacdo e imprensa, incluindo a
manutencao das redes sociais, encontra amparo legal na Lei Federal 14.133/2021,
gue estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais.

4. Descricao da Necessidade da Demanda

A necessidade de contratar os servicos de assessoria de comunicacao e imprensa
decorre da auséncia de recursos humanos capacitados na Camara Municipal de
Araripina para exercer as funcdes especificas dessa area. A Camara Municipal ndo
dispde, em seu quadro de servidores efetivos e, ou contratados, de técnicos
especializados capazes de atender a crescente demanda de comunicacdo com a
populacao, especialmente nas redes sociais e meios de comunicacéo tradicionais.

Considerando a relevancia de uma comunicacao eficiente para a transparéncia das
acOes do Poder Legislativo, e a impossibilidade de realizacdo dessa tarefa com os
recursos internos, a contratacéo de uma empresa especializada se faz imprescindivel.
Além disso, a demanda se justifica pela necessidade de fortalecer a presenca digital
da Camara Municipal, ampliando a participacdo da populacdo nas decisdes
legislativas.
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5. Previsdo no Plano de Contratagdes Anual

Embora a Camara Municipal de Araripina, ainda, ndo tenha elaborado seu Plano de
Contratagbes Anual, a contratacdo de servicos de assessoria de comunicacdo e
manutencdo de redes sociais € uma necessidade urgente e fundamental para a
eficiéncia da administracdo publica. Portanto, a contratacdo sera realizada
independentemente da inclusdo no referido plano, conforme a necessidade do
servico.

6. Fungdes, Quantidade Estimada da Contratagcdo e Atribuicbes dos Cargos

A empresa contratada devera disponibilizar uma equipe de profissionais qualificados
para desempenhar as seguintes funcdes:

e Assessoria de comunicacao e imprensa,

e Producao de conteudo para redes sociais;

e Agendamento e coordenacédo de entrevistas com a imprensa,

o Cobertura de eventos;

« Consultoria de risco e gestéo de crises;

o Producao de materiais graficos;

e Monitoramento e relatérios de desempenho das a¢des de comunicacao.

7. Requisitos Necessarios e Suficientes a Escolha da Solugéo

A empresa a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos, conforme a Lei
n° 14.133/2021:

« Habilitacao juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira;

o Qualificacdo técnica comprovada, com experiéncia na prestacdo de servigcos
semelhantes;

e Possuir profissionais com formacao em jornalismo e registro junto ao Ministério
do Trabalho;

o Atender a todas as demandas com regularidade e eficiéncia;

e Garantir a transparéncia das acbes realizadas, com relatérios e
acompanhamento constante;

8. Levantamento de Mercado

Foi realizado um levantamento de mercado para verificar as solu¢cdes disponiveis para
atender a demanda da Camara Municipal de Araripina. A pesquisa demonstrou que a
terceirizacao dos servicos de assessoria de comunicacéo € a solu¢cao mais vantajosa,
considerando a eficiéncia, a especializacdo e a redugdo de custos com pessoal
interno.

9. Descricao da Solugdo Como um Todo

A solucéo proposta é a contratacdo de uma empresa especializada para prestar 0s
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servigos de assessoria de comunicagao e manutencéo das redes sociais da Camara
Municipal de Araripina. A empresa devera atuar de forma integrada com a equipe da
Céamara, oferecendo servigos continuos, com dedicacao exclusiva de méo de obra. A
empresa contratada serd responsavel por todas as etapas do processo de
comunicacao, incluindo producdo de conteudo, monitoramento das redes sociais e
assessoria a imprensa.

10. Justificativa para Parcelamento ou Nao da Solugéo

De acordo com a natureza dos servicos, ndo é necessario o parcelamento da
contratacdo. A prestacdo de servicos sera feita de forma continua e integrada,
garantindo maior controle e eficiéncia por parte da Camara Municipal. O parcelamento
poderia prejudicar a continuidade do servico e a qualidade da comunicacéao.

11. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos

A contratacdo visa melhorar a qualidade da comunicacdo da Camara Municipal de
Araripina, garantindo maior transparéncia, eficiéncia e interacdo com a populacgéo.
Espera-se que 0s servigos de assessoria e redes sociais permitam uma comunicacao
mais efetiva, ampliando a participacdo popular nas decisdes legislativas e
fortalecendo a imagem da Camara como um 6rgao transparente e acessivel.

12. Providéncias Prévias ao Contrato

Antes da assinatura do contrato, a Camara Municipal tomar4 as providéncias
necessarias para garantir a conformidade legal da contratacéo, incluindo a realizacao
de licitacdo na modalidade pregao eletronico, conforme a Lei n°® 14.133/2021. A
fiscalizacdo do contrato sera realizada para assegurar a execucao dos servicos
conforme as condi¢bes acordadas.

13. Contratacdes Correlatas/Interdependentes

N&o existem contratacdes correlatas ou interdependentes para a execucao deste
contrato. A contratacdo serd realizada de forma independente, com a adjudicacéo do
objeto a uma Unica empresa vencedora.

14. Impactos Ambientais

Considerando que os servi¢os contratados ndo envolvem atividades com potencial de
impacto ambiental significativo, a empresa contratada devera, no entanto, adotar boas
praticas de sustentabilidade e preservagédo ambiental, conforme a legislacao vigente.

15. Viabilidade da Contratacéo

A viabilidade da contratacdo esta garantida, pois a prestagéo dos servigos é essencial
para o bom funcionamento da Camara Municipal e para o atendimento das
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necessidades da populacdo. A terceirizacao € a solucdo mais viavel e eficiente para
a realizacdo das atividades de comunicacao do Poder Legislativo.

16. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo de uma empresa especializada € necessaria para garantir a
continuidade das atividades de comunicacado da Camara Municipal de Araripina, com
eficiéncia e qualidade. A empresa contratada possuira a expertise necesséaria para
lidar com as demandas de comunicacéo, permitindo que a Camara se concentre em
suas funcdes legislativas tipicas e administrativas.

Acraripina, 7 de abril de 2025.

Adriano Bevenuto de Sousa
Diretor Geral

RUA JOSAFA SOARES, S/N -CENTRO - (87) 3873.1435 / 3873.1448 - WWW.ARARIPINA.PE.LEG.BR
CEP: 56.280-000 - ARARIPINA - PERNAMBUCO - CNJ: 11.474.624/0001-67


http://www.araripina.pe.leg.br/

PODER LEGISLATIVO
L ] L

CASA JOAQUANTPERZIRA LMA

ANEXO 11

MINUTA DE CONTRATO n° XX/2025

CONTRATO FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL
DE ARARIPINA, E A EMPRESA

Ref.: Processo Administrativo de Licitacdo n® 004/2025.
Pregéao Eletronico n° 002/2025.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARIPINA, ESTADO DE PERNAMBUCO, pessoa

juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n° , localizada na
, N° , Bairro , Cidade de , Estado de

, CEP: , heste ato representada pelo
(nacionalidade / estado civil / profissao ), portador(a) da cédula de identidade sob o n°
— ( 6rgao expedidor ) e CPF sob o n° , com endereco
funcional acima descrito, doravante denominado de CONTRATANTE e a empresa
, inscrita no CNPJ sob o0 n° , localizada na
, N° , Bairro , Cidade de , Estado de

, CEP: , heste ato representada por
(nacionalidade / estado civil / profisséo ), portador(a) da cédula de identidade sob o n°®
— ( 6rgao expedidor ) e CPF sob o n° , com endereco

funcional acima descrito, doravante denominada de CONTRATADA, resolvem firmar
o0 presente Contrato, decorrente de processo licitatorio, na modalidade Pregao
eletrénico, em conformidade com as disposicbes estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021, mediante as Clausulas e condi¢des a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria de
comunicagao e imprensa, incluindo-se a manutencdo das redes sociais da Camara
Municipal de Araripina/PE, compreendendo:

Agendamento e acompanhamento de entrevistas;
Coordenacéo de coletivas de imprensa;

Atendimento a imprensa;

Cobertura fotografica e jornalistica de eventos;
Producéo e revisédo de conteudo jornalistico;

Gestao das redes sociais institucionais;

Criacao de artes gréficas;

Monitoramento de midia e relatorios;

Consultoria de risco e gerenciamento de crises;
Disponibilizacdo de profissional habilitado em jornalismo;
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e Execucdo de demais atividades descritas no Termo de Referéncia anexo.

Todos os servicos deverdo ser prestados em conformidade com as condigbes e
especificacbes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais
documentos que integram o processo licitatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOCUMENTAGCAO CONTRATUAL
Integram este Contrato, independentemente de transcri¢ao:

Edital do Pregéo Eletronico n® 000/2025;

Termo de Referéncia;

Proposta do contratado;

E, demais documentos que compdem o Processo Licitatorio n° 004/2025.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR ANUAL DA CONTRATACAO

O valor global anual da contratacéo é de R$ ( ), para um periodo
de 12 (doze) meses, que corresponde ao valor mensal de R$ ( ),
compreendendo todos os custos diretos e indiretos necessérios a perfeita execucéo
do objeto.

No valor acima estdo incluidas todas as despesas decorrentes da execucao
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao;

CLAUSULA QUARTA — DO PAGAMENTO

O pagamento dos servigos executados seré efetuado em até 10 (dez) dias, apos o
recebimento, pela Contratante, da nota fiscal/fatura e dos documentos fiscais devidos,
contados a partir da data da entrega e condicionado ao seu recebimento definitivo dos
servicos, através de pagamento de crédito em conta bancaria, de titularidade da
Contratada.

A Contratada deverd apresentar o comprovante de pagamento da remuneragao
correspondente ao més da efetiva prestacdo dos servicos, compativel com os
empregados vinculados a execucao contratual, nominalmente identificados, além da
Certidao de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS (CRF)
e a Certiddo Negativa de Débito Trabalhista.

A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com
0 numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou da matriz.
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A efetivacdo do pagamento dar-se-4 apés a entrega da Nota/Fiscal/Fatura no
Departamento competente de Financas, Orcamento e Contabilidade, que
providenciaré o atesto do responsavel da Administracdo ou da fiscalizacdo, de acordo
com as normas em vigor;

Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacéo que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento,
sem gue isso gere direito ao pleito de atualizacdo financeira;

S0 serdo pagos os servicos efetivamente prestados e atestado na nota fiscal atestada
como “Servi¢gos Executados”.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO

Os precos, inicialmente, contratados séo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12
meses, contado da data de assinatura deste instrumento contratual.

Apoés este periodo anual, independentemente de pedido do contratado, os pre¢os
iniciais poderdo ser reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do indice
IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
obrigag6es iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

As repactuagdes nédo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art.
124, inciso |l, alinea “d”, da Lei n°® 14.133/2021.

O contratado devera complementar garantias contratuais anteriormente prestadas, de
modo que se mantenha a proporcéo inicial em relacdo ao valor contratado.

O reajuste do preco sera formalizado por apostilamento.
CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos para custear as despesas decorrentes deste contrato, correrdo por conta
dos créditos orcamentérios, consignados na Lei Orcamentaria do Municipio de
Araripina, Estado de Pernambuco, para o exercicio de 2025.

As despesas decorrentes do contrato correrdo por conta da seguinte dotacéo
orcamentaria:

11 Céamara Municipal de Araripina

01 Poder Legislativo

01.01 Céamara Municipal

01.031.0001.2001.0000 Manutencéo das Atividades do Legislativo
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3.3.90.39.00 Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica
CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

Este Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 107 da
Lei n® 14.133/2021, mediante termo aditivo formal, desde que mantidas as condi¢des
originais da contratacao.

CLAUSULA OITAVA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Embora a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pelo cumprimento do
objeto contratado, a Administrag&o reserva para si o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os fornecimentos, diretamente, através de servidor designado.

O acompanhamento, gestéo, fiscalizacdo, recebimento e conferéncia do objeto desta
licitacdo, serdo realizados pelo servidor designado pela Camara Municipal de
Araripina/PE, de acordo com o previsto na Lei n® 14.133/2021 e Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

As obrigacfes da Contratante e da Contratada, além das resultantes da aplicacdo da
Lei n°® 14.133/2021, sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, na Proposta
Comercial e demais normas pertinentes.

Das obrigacdes da Contratante

Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos dentro das normas deste Contrato, dos documentos que 0 acompanham e
da legislacado vigente aplicavel;

Efetuar o pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal,

Exercer a fiscalizacdo dos servicos através de Fiscal de Contrato especialmente
designado, na forma prevista na Lei n°® 14.133/2021, que devera anotar em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

N&o permitir que os prestadores de servigos executem tarefas em desacordo com as
preestabelecidas no Contrato;

Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execuc¢dao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do
orgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da
legislacdo trabalhista;

Efetuar as retencfes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
Contratada, na forma da lei.

Das obrigacdes da Contratada

Executar os servicos conforme especificagbes no Termo de Referéncia da
Contratante e proposta de precos, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, na qualidade e quantidade
especificadas nos instrumentos mencionados alhures;

Assumir inteira responsabilidade pela execucéo dos servi¢cos contratados, nos termos
da legislacao vigente;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar oS servigos,
encaminhando pessoas portadoras de referéncia de boa conduta e idoneidade,
atestado médico comprovando sua sanidade fisica e mental e atestado de
antecedentes criminais atualizados, os quais ficardo de posse da Contratada, com
cOpia autenticada junto aos arquivos da contratante, tendo ainda funcdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢cos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor, com idade
nao inferior a 18 anos, para exercer as funcdes referentes ao objeto do Contrato;

Manter seus profissionais sempre atualizados, por meio da promocao de treinamentos
e reciclagens, cursos de relacdes interpessoais e seguranca no trabalho e
participacdo em eventos de carater técnico, de acordo com a necessidade dos
servigos e sempre que a Contratante entender conveniente;

Dar cumprimento a todas as determinacdes e especificacdes estabelecidas no
instrumento de Contrato;

Manter, durante toda a execucéo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na Licitacéo;

Manter os empregados nos horérios predeterminados pela Administracao;

RUA JOSAFA SOARES, S/N -CENTRO - (87) 3873.1435 / 3873.1448 - WWW.ARARIPINA.PE.LEG.BR
CEP: 56.280-000 - ARARIPINA - PERNAMBUCO - CNJ: 11.474.624/0001-67


http://www.araripina.pe.leg.br/

PODER LEGISLATIVO
L ] L

CASA JOAQUANTPERZIRA LMA

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da Contratante, prestando-
lhes todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;

Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados, conforme
disposto no Termo de Referéncia;

Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto
neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

Fornecer aos seus empregados todos os beneficios e vantagens previstas na
legislag&o trabalhista ou normas correlatas equivalente;

Responsabilizar-se pela integridade de seus empregados na execugcao dos servigos;

Providenciar, a suas expensas, o encaminhamento e o tratamento médico aos seus
empregados designados a execucgdo dos servigos contratados, em caso de doenca,
acidente de trabalho, mal subito ou quaisquer outros acontecimentos desta natureza;

Cumprir as normas de seguranca da Contratante, além das normas legais vigentes de
ambito federal, estadual ou municipal,

Cumprir as condi¢Bes contratuais estabelecidas, bem como, no que for aplicavel, as
normas que regem 0s servicos publico-municipal, em especial quanto a informacdes
sigilosas ou reservadas a que tiver acesso em decorréncia do servico, sob pena de
responder criminalmente, no caso de violac&do, nos termos do art. 153, 154, 325 e 326
do Cddigo Penal;

Manter disponibilidade de pessoal dentro dos padrdes contratados, para substituicdo
imediata nos casos de faltas, impedimentos, bem como, impedir que o empregado
que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, seja mantido ou
retorne a atividade nas dependéncias da Contratante;

Substituir em 24 (vinte e quatro) horas, sempre que exigido pela Contratante e
independentemente de qualquer justificativa por parte desta, qualquer empregado
cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento estejam em desacordo com 0S
termos do Contrato ou forem julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
disciplina da Contratante ou ao interesse do servico publico, ou ainda entendida como
inadequada para prestacao dos servicos;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da Contratante;

Responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a contratante;
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Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades n&do abrangidas pelo Contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido;

Dispor de pessoal técnico adequado e disponivel para a realizacdo do objeto do
contrato;

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitados pela Contratante, Certiddo de
regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débito Trabalhista;

N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizacéo
do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos;

Nomear um preposto responsavel pelos servigos, quando necessario reportar-se ao
Fiscal de Contrato, adotando as providéncias pertinentes a correcdo das falhas
detectadas;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do Contrato;

Prestar a Garantia no prazo e forma prevista no Termo de Referéncia;

Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS ALTERACOES

O Contrato podera ser alterado nos seguintes casos, de acordo com o art. 124 da Lei
n° 14.133/2021:

Unilateralmente pela Administracéo:

a) quando houver modificacdo do termo de referéncia ou das especificacdes, para
melhor adequacéo técnica a seus objetivos;
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b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta
Lei.

Por acordo entre as partes:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

b) quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo do modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios;

c) quando necesséaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a
antecipacdo do pagamento em relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a
correspondente contraprestacéo de fornecimento de bens ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucédo do
contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de
risco estabelecida no contrato.

A Contratada em caso de rescisao administrativa unilateral, reconhece os direitos da
Contratante, em aplicar as san¢des previstas neste Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO

Constitui motivos para extingdo do presente contrato, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, as situacdes previstas no art. 138 da Lei n°® 14.133/2021.

A extincdo do contrato poderd ser determinada por ato unilateral da Administragéo,
por acordo entre as partes no interesse da Administracdo ou por decisdo judicial,
observando-se as disposi¢coes contidas nos artigos 138 e 1439, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

No caso de inadimplemento das obrigacOes firmadas, parcial ou total, a Camara
Municipal de Araripina/PE podera aplicar as penalidades previstas no art. 156, da Lei
n°® 14.133/2021, Termo de Referéncia e Edital, garantindo-se sempre o contraditério
e a ampla defesa:

a) Adverténcia;

b) Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por
cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

c) Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do 6rgéo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
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d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no a&mbito da Administracdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

Na aplicagdo de sancdes aos responsaveis pelas infracdes administrativas previstas
neste contrato serdo observadas as disposicdes estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021 e contidas no Termo de Referéncia e Edital do Processo Licitatério.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS VEDACOES
E vedado a Contratada:

a) Caucionar ou utilizar este instrumento de Contrato para qualquer operacéo
financeira;

b) Interromper a execucao contratual sob alegacao de inadimplemento por parte da
Contratante, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICIDADE

Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
ContratacGes Publicas (PNCP), na forma prevista no artigo 94 da Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em
atencédo ao art. 91, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Araripina/PE para dirimir quaisquer davidas
ou litigios decorrentes deste Contrato.

E, por estarem assim, justas e acordadas, firmam o presente em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, para um sé efeito juridico e legal, na presenca de 02 (duas)
testemunhas, que no final também o subscrevem.

Araripina/PE, de de 2025.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO llI

MODELO DECLARAGAO UNIFICADA PARA FINS DE HABILITACAO

Ref.: Processo Administrativo de Licitacdo n°® 004/2025.
Pregéo Eletronico n° 002/2025.

A empresa inscrita. no CNPJMF) sob o n°
e inscricdo estadual n° , estabelecida no(a)
, N° , bairro , ha cidade de , estado de

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
(nacionalidade/estado civil/profissdo), portador(a) da cédula de

identidade RG n° — (6rgao expedidor) e inscrito no CPF sob o n°
, residente na , n° , Bairro ,
Cidade de , Estado de , CEP: ,Sob as penas da

Lei, para os fins de Habilitacdo, no Processo Licitatorio n°® 003/2025, PREGAO
ELETRONICO N° 002/2025, instaurado pela Camara Municipal de Araripina/PE, vem
DECLARAR que:

1) Nos termos da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n°
147/14, nos enquadramos na situacao de (__) Microempresa, (__) Empresa de Pequeno
Porte ou (__) Microempreendedor Individual;

2) Nostermos do 8 2° art. 4°da Lei Federaln®14.133, de 1° de abril de 2021, neste ano
da realizacdo da licitagdo nédo celebramos contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem areceita bruta maxima admitida para fins de enquadrame nto
como empresa de pequeno porte;

3) Cumpre o disposto nos incisos XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal e inciso VI do
art. 68 da Lei Federaln® 14.133, de 1° de abril de 2021, uma vez que ndo emprega menor
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
ressalvado, quando foro caso, o menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos da legislacéo vigente;

4) Nao estéa impedido(a) de contratar com a Administracao Publica;

5) Nao foi declarado(a) inidénea por ato do Poder Publico;

6) Nao incorre nas demais condi¢cdes impeditivas da Lei Federaln®14.133, de 1° de abril
de 2021;

7) Atende aos requisitos de habilitagdo, no que concerne a apresentacdo de
documentacédo para esse fim;

8) Na&o se encontra sob faléncia;
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9) Conhece o objeto do processo licitatério em referéncia e os termos constantes no
Edital e seus Anexos, bem como cumprimos todas as condigdes e as exigéncias ali
contidas;

10) Nao possuimos vinculos de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcéona licitagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
ate o terceiro grau, que impossibilite a participacdo no referido processo licitatorio;

11) Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos
apresentados no certame, sujeitando-nos a eventuais averiguacfes que se facam
necessarias;

12) Compromete-se a manter, durante a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigacfes assumidas, todas as condi¢cdes de Habilitacdo e Qualificacdo exigidas na
licitac&o;

Por fim, declara o representante legal da empresa seu conhecimento quanto as sanc¢des
penais que estara passivo(a), caso seja inveridica a declaracdo prestada, consoante
dispde o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro?.

Por ser expresséo da verdade, firmamos a presente.

Araripina/PE, Dia / Més / Ano

Assinatura do Representante legal
CPF:

Obs: esta declaracédo devera ser preenchida em papel timbrado da empresa proponente e assinada
pelo(s) seu(s) representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilitado(s).

L Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaragio que dele devia constar, ou nele inserir ou fazerinserir declaragio falsa ou
diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se 0 documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, de quinhentos mil réis a cinco
contos de réis, se 0 documento é particular. (Vide Lei n®7.209, de 1984)
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ANEXO IV

MODEL DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE

Ref.: Processo Administrativo de Licitacdo n® 004/2025.
Pregéao Eletronico n° 002/2025.

A empresa inscrita no CNPJMF) sob o n°
e inscricdo estadual n° , estabelecida no(a)
, n° , bairro , na cidade de , estado de

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
(nacionalidade/estado civil/profissédo), portador(a) da cédula de

identidade RG n° — (6rgao expedidor) e inscrito no CPF sob o n°
, residente na , n° , Bairro ,
Cidade de , Estado de , CEP: ,S0b as penas da

Lei, para os fins de Habilitacdo, no Processo Licitatorio n°® 003/2025, PREGAO
ELETRONICO N° 002/2025, instaurado pela Camara Municipal de Araripina/PE,
DECLARA:

Para os devidos fins de direito e de habilitacdo no processo de licitacdo em referéncia
que cumpre o disposto nos incisos XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e inciso VI
do art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, uma vez que ndo emprega
menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso e insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, ressalvando-se, quando for o caso, 0 menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos da legislacao vigente.

Araripina/PE, Dia / Més / Ano

Assinatura do Representante legal
CPF:
DECLARANTE
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